OPERACIONES AUXILIARES DE GESTION DE TESORERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.- Aplica métodos de control de tesoreria describiendo las fases del mismo.

2.- Realiza los tramites de contratacion, renovacion y cancelacion correspondientes a
instrumentos financieros basicos de financiacién, inversion y servicios de esta indole
que se utilizan en la empresa, describiendo la finalidad de cada uno de ellos.

3.- Efectla célculos financieros basicos identificando y aplicando las leyes financieras
correspondientes.

4.- Efectla las operaciones bancarias basicas interpretando la documentacion asociada.

CONTENIDOS BASICOS
Aplicacion de métodos de control de tesoreria:
- Métodos de control de gestién de tesoreria. Finalidad. Caracteristicas.
- Medios de cobro y pago de la empresa.
- Libros de registro de tesoreria.
- Control de caja y banco.
- Aplicaciones informaticas de gestion de tesoreria.

Trémites de instrumentos financieros bésicos de financiacidn, inversion y servicios:
- Instituciones financieras bancarias y no bancarias.
- Mercados financieros.
- Instrumentos financieros bancarios de financiacion, inversién y servicios.
- Instrumentos financieros no bancarios de financiacion, inversion y servicios.
- Otros instrumentos de financiacion.
- Rentabilidad de la inversion.

- Coste de financiacion.



Célculos financieros basicos:
- Capitalizacién simple y compuesta.
- Actualizacion simple.
- Tipo de interés efectivo o tasa anual equivalente. Tantos equivalentes.
- Comisiones bancarias. Identificacion y calculo.

Operaciones bancarias basicas:
- Operaciones bancarias de capitalizacién y descuento simple.
- Operaciones bancarias de capitalizacién compuesta.
- Documentacién relacionada con las operaciones bancarias.
- Aplicaciones informaticas de operativa bancaria.

- Servicios bancarios on-line mas habituales.

ORIENTACIONES PEDAGOGICAS
Este mddulo profesional contiene la formacion necesaria para desempefiar la funcién de
realizar algunas o parte de las operaciones administrativas establecidas en el
procedimiento de gestion de tesoreria necesarias para la adecuada gestion financiera de
la empresa.
La funcion de realizar operaciones administrativas de la gestion de tesoreria incluye
aspectos como:

- Control de caja y banco.

- ldentificacion de los documentos de cobro y pago.

- ldentificacion de los intermediarios financieros.

- Diferenciacién de los intermediarios financieros.

- Determinacidén de calculos financieros bancarios basicos.

- Aplicacién de herramientas informaticas de gestion de tesoreria.

Las actividades profesionales asociadas a esta funcidn se aplican en los procesos de
control de la gestion de tesoreria en el &mbito empresarial de cualquier sector

productivo necesarios para una buena gestién financiera.



Las lineas de actuacion en el proceso de ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar
los objetivos del mddulo versaran sobre:
- Laidentificacién de los documentos internos y externos de cobros y pagos que
se generan en la empresa.
- Ladiferenciacion de los flujos de entrada y salida de tesoreria.
- Elregistro de la informacion que se extrae de los documentos en los libros
correspondientes.
- Ladiferenciacion de los instrumentos financieros que operan en el mercado
financiero y las instituciones financieras que los generan.
- El célculo de operaciones financieras bésicas.
- Lautilizacion de herramientas informaticas especificas de gestion de tesoreria.
- Laconsulta y dispositivo de aplicaciones de banca on-line.



